ZAPYTANIE OFERTOWE

NA USLUGE, KTOREJ WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130.000 ZEOTYCH

PN.: ,USLUGA SPRZATANIA 1 UTRZYMANIA CZYSTOSCI W CZESCI
BUDYNKU WRAZ Z SALA GIMNASTYCZNA

SZKOLY PODSTAWOWEJ W ZESPOLE SZKOL W METKOWIE,
PRZY UL. KS. K. WOJTYLY 21, 32-551 BABICE”



1. Nazwa i adres Zamawiajacego.
Zespol Szkol w Metkowie ul. Ks. K. Wojtyly 21, 32-551 Babice,

Szkola czynna od godz. 7% — 16'°, sala gimnastyczna w niektére dni czynna od 7.00 do 20.30
tel.: 32613 42 14

e-mail: zsmetkow@babice.pl

strona internetowa: www.zsmetkow.iq.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie prowadzone z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720). Postgpowanie jest prowadzone
w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania
wykonawcow, jawno$ci i przejrzystosci, a takze przy zachowaniu bezstronnosci i obiektywizmu
przez osoby przeprowadzajgce postgpowanie.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

1) Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie kompleksowych ustug sprzgtania i utrzymania
czystosci w pomieszczeniach szkolnych, klasach, sali gimnastycznej oraz w sanitariatach czgsci
budynku Zespotu Szkét w Metkowie przy ul. Ks. K. Wojtyly w Metkowie .

2) Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Gloéwny przedmiot zamowienia - Wspdlny Stownik Zaméwien - kod CPV: 90910000-9 Ushugi
sprzatania, 90911200-8 Ustugi sprzatania budynkéw, 90919000-2 Ustugi sprzgtania biur i szkét
oraz czyszczenia urzadzen biurowych, 90911300-9 Ushugi czyszczenia okien.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej budynku. Wizja
lokalna budynku odbedzie si¢ w dniu 23 listopada 2023 r. w godzinach 10:00 — 12:00, tvlko

po wczeSniejszym telefonicznym ustaleniu z osoba upowazniona do kontaktu ze strony
Zamawiajacego (tel. 32 613 42 14).

3) W ofercie nalezy przewidzie¢ wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan, zaopatrzenia
w srodki i materialy do prawidlowej pracy i kompleksowej realizacji zamdéwienia.

4. Termin wykonania zaméwienia.

Od dnia 02 stycznia 2024r. do dnia 31 grudnia 2024r. Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie
z czestotliwoscig: codziennie po godzinie 15%, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1920) oraz dni wolnych od zajeé¢ szkolnych.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkéw.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadajg wiedzg i doswiadczenie w przedmiocie zaméwienia, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonali co najmniej jedng ushuge polegajaca na utrzymaniu czystosci
w pomieszczeniach biurowych na kwote minimum 100 000,00 ztotych brutto;



3) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
tj. posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz 100 000,00 zi.

Ocena spelniania poszczegdlnych warunkow nastapi w oparciu o o§wiadczenia i dokumenty, ztozone
przez Wykonawcow wraz z ofert. O$wiadczenia winny by¢ podpisane. Dokumenty winny by¢
skladane w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawce. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wedtug
formuly ,,spelnia — nie spelnia”.

Oferta, ktora nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu nie bedzie rozpatrywana, chyba, ze
Zamawiajacy podejmie decyzje o mozliwosci uzupelnienia lub przedstawienia innych dokumentow
przez Wykonawcg.

6. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczvé Wvkonawey w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu (wg
zalacznika nr 3),

2) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku s$wiadczei okresowych lub ciaggltych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ushugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, (wg zalacznika nr 5),

3) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume
gwarancyjna nie mniejszg niz 100 000,00 zt.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania ofwiadczen lub dokumentéw oraz wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1) Adres korespondencyjny:

Zesp6l Szkél w Metkowie
ul. Ks. K. Wojtyly 21
32-551 Babice
tel. 32 613 42 14
adres poczty elektronicznej: zsmetkow@babice.pl

2) W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

3) Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

4) Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: — Pani Joanna Latko-Wierzbic,
tel. 32 613 42 14.




8.

Termin zwigzania oferts.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (liczgc od terminu wyznaczonego na sktadanie ofert).

9.
1)

2)

3)
4)
5)
6)

8)
9)

Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym i przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym
dokumencie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego postgpowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim. Wszystkie
karty oferty powinny byé trwale spi¢te, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez
osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zawieraé¢ w szczegolnosci:

a) formularz oferty, ktéry nalezy umiescié, jako pierwszg strone oferty — zataczony wzor

(wg zalacznika nr 1),

b) oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 6:

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nastgpujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Zespot Szkot w Metkowie
ul. Ks. K. Wojtyly 21
32-551 Babice

Oferta na ,,Ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w czesci budynku
Szkoly Podstawowej w Zespole Szkét w Metkowie
przy ul. Ks. K. Wojtyly 21 w Metkowie”

10) Za prawidlowe oznaczenie, zlozenie oferty i jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.
11) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze

uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

12) Zlozenie oferty zostanie potwierdzone pieczeciag wpltywu do Zamawiajacego z zaznaczeniem daty

zlozenia.

13) W__celu potwierdzenia prawidlowego umocowania do reprezentowania podmiotu,

a)

Wykonawca sklada:
aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
Gospodarczej, potwierdzajagcy ze Wykonawca jest uprawniony do wyst¢powania w obrocie

prawnym,




b) pisemne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujace umocowanie do
przystapienia podmiotu do zamoéwienia i zawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia
przedmiotowego postcpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (jesli dotyczy).
Petnomocnictwo powinno by¢ zlozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczonej
notarialnie.

14) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw
przez Wykonawcow.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ na adres:

Zesp6t Szkot w Metkowie 32-551 Babice, ul. Ks. K. Wojtyly 21

poniedziatek — pigtek: 7% — 15%,

drogg pocztowg lub osobiscie, nie pézniej niz do dnia 04 grudnia 2023r.. do godz. 11

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ztozonych ofert nastapi dnia 04 grudnia 2023r., w budynku Zespohlu Szkot w Metkowie,

ul. Ks. K. Wojtyly 21, o godz. 12% w sekretariacie

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca okres$la cene ustugi poprzez wskazanie w formularzu oferty catkowitej wartosci brutto
zamoOwienia (z uwzgl¢dnieniem VAT). Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaé
wszelkie koszty i oplaty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia (w tym musi zawiera¢ koszt
srodkéw czyszezacych i higienicznych). Zamawiajacy nie dokonuje zadnych dodatkowych obliczen.
Zaokrgglenia cen w ztotych nalezy dokonywaé do dwoch miejsc po przecinku. Cena nie moze by¢
wyrazona w walucie obcej.

12. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1) Oferty oceniane bgda na podstawie nastepujgcego kryterium:

Cena brutto uslugi — waga kryterium: 100 %

Liczba punktéw zostanie obliczona wedlug wzoru:

C = (Cmin /Cob) x 100 gdzie:

C — ocena oferty badanej (liczba punktéw przyznanych ofercie badane;j)

Cmin — najnizsza cena sposrod badanych ofert

Cob — cena oferty badanej

2) Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow jaka po uwzglgdnieniu wagi, moze
osiggna¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.

3) Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych
nie bedg mogli zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wcze$niej ofertach.

4) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry otrzyma najwigksza liczbe punktow
i ktérego oferta bedzie spelniata warunki wymagane przez Zamawiajgcego.



5) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

13. Informacja o sposobie powiadomienia o0 wynikach prowadzonego postepowania.

1) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty drogg elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie. O zakoriczeniu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty drogg elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie.

2) Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o szczegélach podpisania umowy
z Zamawiajgcym.

3) Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamie$ci na swojej stronie internetowej
informacj¢ o udzieleniu zaméwienia zawierajgca: nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

14. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamdéwienia publicznego,

Istotne postanowienia umowy okresla wzoér umowy stanowigcy zatgcznik do niniejszego zapytania

ofertowego (zalgcznik nr 4).

15. Adres pocztv elektronicznej oraz strony internetowej Zamawiajacego.

Adres poczty elektronicznej: zsmetkow@babice.pl,
Adres strony internetowej: www.metkow.ig.pl

16. Klauzula informacyijna dotyczaca przetwarzania danvch osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO",
informuje, Zze:
* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkél w Metkowie,
ul. Ks. K. Wojtyly 21, 32-551 Babice, tel. 32 613 42 14;
* w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowad si¢
z Inspektorem  Ochrony Danych  Osobowych, za  posrednictwem  adresu
e-mail: zsmetkow.ochronadanych@wp.pl;
* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w zwigzku z ewentualnym zawarciem i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania
stanowigcego przedmiot zapytania ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych
organow;
* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu obowigzujgce przepisy prawa;
* obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu prowadzonym w oparciu o zasade konkurencyjnosci, zawarciem umowy




cywilnoprawnej. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak mozllwosc1
rozpatrzenia zlozonej oferty, zawarcia umowy.
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO; ‘
* nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

17. Postanowienia koncowe.

)

2)

3)

4)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania do uptywu terminu skladania
ofert, o kazdej zamianie Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowaé wykonawcow,
publikujac zmiany na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty bez skutkéw
prawnych oraz finansowych.

Oferty przestane po wyznaczonym terminie, nie b¢da rozpatrywane i zostang niezwlocznie
zwrdcone.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ushug
w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

18. Zalaczniki.

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty — zalacznik nr 1;

2) Szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia — zalacznik nr 2;

3) Oswiadczenie wykonawcy — zalgeznik nr 3;

4) Wz6r umowy — zalacznik nr 4;

5) Wykaz wykonanych ustug — zalgcznik nr 5.
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